附录2

常见错误示例
    （一） 申请报告抬头错误

    错误：“人行”、“人行西藏分行”
    正确：中国人民银行西藏自治区分行

    （二） 申请黄金制品进出口受理机构错误

    错误：黄金制品进出口企业注册地在拉萨，其计划在北京开
展黄金制品进出口业务，于是向中国人民银行北京市分行递交申请。
    正确：根据《黄金及黄金制品进出口管理办法》第十一条“申
请黄金制品进出口的，应当向申请人住所地的中国人民银行地市
级以上分支机构提交材料”。所以，该黄金制品进出口企业应向
西藏自治区分行递交申请。

    （三）“单一窗口”上传的补正材料文件名错误

    错误：补正材料的文件名称与之前上传的文件同名。

    正确：补正材料标题应加“补正”字样。

    （四) 代理协议有效期错误

    错误：未对有效期为长期或者自动续展的代理协议进行说

明。

    正确：对明确有效期为长期或自动续展的代理协议，需另外

提交加盖申请人公章的说明材料。并随代理协议通过“单一窗口 ”系统上传。
